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[bookmark: _GoBack]Служебная записка
о внеплановом внесении учебной дисциплины или учебного проекта в реестр Медиацентра*

Уважаемая Елена Валентиновна,
прошу рассмотреть возможность дополнительно внести учебную дисциплину/учебный проект (нужное подчеркнуть) в реестр учебных дисциплин и учебных проектов Медиацентра и предоставить технологическую базу для его реализации:

	1
	Название дисциплины/ проекта
	

	2
	Образовательная программа
	

	3
	ФИО преподавателя учебной дисциплины / проекта
	

	4
	Модуль реализации учебной дисциплины / проекта
	

	5
	Номер группы, префикс, курс
	

	6
	Дни недели, в которые требуются ресурсы МЦ 
	

	7
	Количество студентов, изучающих дисциплину/ участвующих в проекте
	

	8
	Краткое описание дисциплины/проекта
	

	9
	Цель предоставления ресурсов Медиацентра
	Для проведения занятий на базе Медиацентра // для выполнения студентами самостоятельной работы (нужное подчеркнуть)

	10
	Подробный перечень необходимой аппаратуры и/или студий (из перечня ресурсов Медиацентра)
	

	11
	Необходимость участия сотрудников МЦ в сопровождении дисциплины/проекта (указать специализацию)
	



Дата:

ФИО:

Подпись преподавателя дисциплины/проекта:

Контактные данные:

*- (подается в случае, если преподаватель не оформил СЗ о внесении УД / проекта в реестр МЦ в установленные сроки. Перечень ресурсов Медиацентра и специализацию сотрудников можно найти на сайте https://mc.hse.ru/)

